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Igili Ulusal Yeterlilikte belirtilen sinav haklarina istinaden adaylar tekrar sinava dahil edilebilir.
**  Ulusal Yeterlilikte belirtilen belge yenileme siiresi icerisinde sinavii belge yenileme yapilir.

*** Ulusal Yeterlilikte belirtilen sinavsiz belge yenileme olgiitlerini karsilamast durumunda adayin
belgesi yenilenebilir.
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4K Belgelendirme internet sitesindeki dokiimanlar kismmdan aday bagvuru
formunun ¢iktis1 alinarak veya ofisimizden aday basvuru formu alinarak imzalanir.
Imzali bagvuru formu, kimlik fotokopisi ve sinav iicretinin yatirildigma dair
dekont ve flgili Ulusal Yeterlilikte belirtilen evraklar 4K Belgelendirme’ ye elden
veya kargo ile ulastirilir.

4K Belgelendirme’ ye ulasan basvuru evraklarinin tiimii belgelendirme asistani
tarafindan alinip Kalite YOnetim Temsilcisi’ne teslim edilir. Kalite Yonetim
Temsilcisi bagvuruyu onaylar ise sinav bagvurusu yapan kisi, aday olur.

Kalite YoOnetim Temsilcisi tarafindan, bagvuru uygun bulunmaz ise, basvuru
onaylanmaz. Bu durumda Kalite Yonetim Temsilcisi, gerekcelerini belirtir bir yazi
ile durumu ilgili kisiye teblig eder.

Aday olmaya hak kazanan kisinin evraklari, Kalite Yonetim Temsilcisi tarafindan
arsivde muhafaza edilir.

Planlama Uzmani tarafindan aday isimlerinin Mesleki Yeterlilik Kurumu’na
bildiriminden sonra, sinav giin ve saati adaya bildirilir. Bildirilen smav giin ve
saatinde, adayin smav merkezinde hazir olmasi gerekir. Aksi durumda aday, smav
hakkmi yitirmis olur.

Ulusal Yeterlilikte belirtilen sartlarda ve Planlama Uzmaninm verdigi tarihte Sinav
Yapicilar tarafindan smavin yapilmasi.

Karar Verici’ler sinav sonuclarma dair nihai karar1 verir. Sinav sonuglari, Kalite
Yonetim Temsilcisi tarafindan www.4kbelge.com internet sitesinde yayinlanir.

Ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen sinav haklarma istinaden adaylar tekrar smava dahil
edilebilir.

Aday sinav sonuglari, Mesleki Yeterlilik Kurumu Web Portala yiiklenir. Bu tarihten
itibaren basarili olan adaylar belgeli kabul edilir.
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Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan 4K Belgelendirme’ ye kargo ile gonderilen
belgeler, 4 K Belgelendirme tarafindan adaylara elden veya kargo ile teslim edilebilir.
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Yenileme siirecinde, belge gecerlilik siiresinin sonunda, belgenin iptalini
gerektirecek bir durumun olusmamasi (saglik problemi v.b.) ve belge gecerlilik stiresi
boyunca kisi ile ilgili 4K Belgelendirme’ye performansa iliskin sikayet gelmemis
olmas1t durumunda kisi, belgesinin oldugu yeterlilikte belirtilen siire boyunca
calistigin1 belgelendirdiginde (sozlesme, fatura v.b.) belgenin siiresi, belge siiresi
kadar daha uzatilir. Uzatma siiresi bittikten sonra, aday hem teorik hem de
performans smavlarina tekrar girer.
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